
 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
Protocolo Video Conferencia 

___________________________________________________________________ 

TEAMS 

 

 

  



 

 

 
 
 
 
 

I.- TDPI le enviará la invitación que se agrega de forma automática una vez generado el evento en TEAMS, o en Outlook agregando “Reunión de TEAMS”, el cual, 

al enviar la citación a los participantes les llega el enlace incluido en el evento (como se ve en la imagen). 

 



 

 

 
 
 
 
 

II.- Una vez creado el evento, se habilita la opción “Unirse”.  

 

  

Debe considerar el horario 

programado 



 

 

 
 
 
 
 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

III.- Llegada la hora de la audiencia se debe incorporar como invitado. La app solicita su nombre antes de unirme. Se requiere que utilice su nombre completo, 

tal como se Indicó en el anuncio. 

 



 

 

 
 
 
 
 

IV. La APP le pedirá ajustar el audio y la cámara. Se recomienda chequear que todo se encuentre en orden en su computador para poder presentar su alegato 

sin dificultad. 

  



 

 

 
 
 
 
 

V.- Una vez que me uno al evento, quedo en una sala de espera hasta que sea conectado por el hospedador de la reunión. 

 

 

Antes de ingresar  no 

olvide activar su 

cámara y micrófono 



 

 

 
 
 
 
 

 

VI.- Debe tener presente que una vez iniciada la audiencia se le enviará una actualización de información a su correo con el acta de instalación, anuncio y 

registro de alegatos.  

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


